
Willkommen  
zu Hause in  
Göppingen

Unser engagiertes und hochmotiviertes Team freut sich 
auf dich als kompetente*n, erfahrene*n Teamplayer*in mit sicherem 
Bewusstsein dafür, was Kundenorientierung bedeutet.

	 DEINE ZUKÜNFTIGEN AUFGABEN

	 Unterstützung unserer Wohnungseigentumsverwalter*innen und  
	 unseres Vollmietservices

	 Vor- und Nachbereitung der Eigentümerversammlungen

	 Bearbeitung von Versicherungsfällen

	 Koordination und Beauftragung von Dienstleistern

	 Unterstützung bei den Jahresabrechnungen (WEG)

	 DEIN PROFIL

	 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, idealerweise  
	 in der Immobilienverwaltung z.B. Immobilienkauffrau/-mann (m/w/d) oder  
	 eine vergleichbare Qualifikation

	 Berufserfahrung in der WEG-Verwaltung oder Wohnungswirtschaft ist vorteilhaft

	 IT-Affinität

	 Souveränes Auftreten, verbindliche Gesprächsführung, Sicherheit in  
	 Sprache und Schrift, pünktliches und selbständiges Agieren, organisiertes und 
	 strukturiertes Arbeiten, Einsatzfreude im Team, Sorgfalt in der 
	 Kundenkontaktpflege

	 U N S E R  A N G E B OT

	 Qualifizierte Einarbeitung

	 Leistungsgerechte Vergütung

	 Betriebliche Altersversorgung

	 Flexible Arbeitszeiten

	 Arbeitsplatz mit guter Verkehrsanbindung

	 WIR FREUEN UNS AUF DICH. BEWI R B DICH JETZT!

	 bewerbung@wgg.de · Monika Kalusche · 07161 6008-37

Informationen zum Datenschutz findest du auf unserer Webseite www.wgg.de/impressum-datenschutz oder senden wir dir auf Anfrage gerne zu.
 

Wir sind modern, erfolgreich,  
sozial und ergebnisorientiert.

Als kommunales Wohnungunter- 
nehmen sind wir Hauptträger der 
Göppinger Wohnungsversorgung. 
Aktiv in Bau, Verkauf, Vermietung, 
Modernisierung und Verwaltung 
von Wohn- und Gewerbeobjekten 
sowie in der Stadtentwicklung. 
Wir verwalten rund 3.000 Woh- 
nungen (eigene und fremde).

Erlebe bei uns  
 von Vielfalt geprägte, moderne 	

	 Arbeitsplätze  
 ein angenehmes Arbeitsklima   
 Entwicklungs- und Weiter- 

	 bildungsmöglichkeiten.

 
 

Wohnbau GmbH Göppingen 
Grabenstraße 42 
73033 Göppingen

 
 
 www.wgg.de

Immobilienkauffrau/-mann
m/w/d in Voll- oder Teilzeit


