
Willkommen  
zu Hause in  
Göppingen
Wir sind modern, erfolgreich,  
sozial und ergebnisorientiert.

Als kommunales Wohnungsunter- 
nehmen sind wir Hauptträger der 
Göppinger Wohnungsversorgung. 
Aktiv in Bau, Verkauf, Vermietung, 
Modernisierung und Verwaltung 
von Wohn- und Gewerbeobjekten 
sowie in der Stadtentwicklung.  
Wir verwalten rund 3.000 Woh- 
nungen (eigene und fremde).

Erlebe bei uns  
 von Vielfalt geprägte, moderne 	

	 Arbeitsplätze  
 ein angenehmes Arbeitsklima   
 Entwicklungs- und Weiter- 

	 bildungsmöglichkeiten.

 
 

Wohnbau GmbH Göppingen 
Grabenstraße 42 
73033 Göppingen

 
 
 www.wgg.de

Unser engagiertes und hochmotiviertes Team freut sich auf dich  
als kompetente*n, erfahrene*n Teamplayer*in mit sicherem Bewusstsein  
dafür, was Kundenorientierung bedeutet.

	 DEINE AUFGABEN
	 Betriebskostenabrechnungen für: 

	  Unsere eigenen Wohnungsbestände 
	  Unsere Mietsonderverwaltung 
	  Unsere WEG’s 

	 Stammdatenpflege in unserer Firmensoftware Wodis Sigma
	 Prüfen und Kontieren der Rechnungen für Betriebs- und Heizkosten (Entscheidung 

	 Umlagefähigkeit der Kosten bzw. Abgrenzungen zwischen den Zeiträumen)
	 Plausibilitätsprüfung und Überwachung der Nebenkosten
	 Erstellung regelmäßiger Berichte, Übersichten und Jahreszielplanungen
	 Schriftliche, telefonische und persönliche Korrespondenz (wie bspw. Rückfragen  

	 zur Abrechnung oder Widersprüche)

	 DEIN PROFIL
	 Abgeschlossene Immobilienwirtschaftliche Berufsausbildung oder mehrjährige  

	 Berufserfahrung in der Immobilienwirtschaft  oder vergleichbare Ausbildung
	 Mietrechtliche Kenntnisse, insbesondere im Bereich Betriebskosten und  

	 der gesetzlichen/rechtlichen Vorgaben sowie aktuelle Rechtsprechungen 
	 Betriebswirtschaftliches und buchhalterisches Verständnis
	 Gute IT-Kenntnisse (MS-Office und idealerweise Kenntnisse in Wodis Sigma)
	 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
	 Selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
	 Teamfähigkeit
	 Schnelle Auffassungsgabe
	 Fortbildungsbereitschaft
	 Kundenfreundliches Auftreten
	 Affinität zur Buchhaltung

	 U N S E R  A N G E B OT
	 Qualifizierte Einarbeitung
	 Leistungsgerechte Vergütung
	 Betriebliche Altersversorgung
	 Flexible Arbeitszeiten
	 Arbeitsplatz mit guter Verkehrsanbindung

	 WIR FREUEN UNS AUF DICH. BEWI R B DICH JETZT!
	 bewerbung@wgg.de · Sonja Wöss – Personal · 07161 6008-37

Informationen zum Datenschutz findest du auf unserer Webseite www.wgg.de/impressum-datenschutz oder senden wir dir auf Anfrage gerne zu.
 

Sachbearbeiter 
Abrechnungswesen 
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